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税理士事務所のデジタル化 

令和 8 年 9 月 8 日(火) 

デジタルシステム 原田憲秀 

 

冊子印刷 

カッコの中をスペースへ一括置換 

 

① キーボード／ショートカット 

キーボードのキーの組み合わせにより、各機能を実行 

コピー・切り取り・貼り付けなど 

https://qa.elecom.co.jp/faq_detail.html?id=4305 

 

② フォルダ名、ファイル名の並び順／頭に顧客番号など 

並び順に規則性を設けて、目的のデータをより早く見つける。 

https://www.tento.camp/tenwa/column/2016/10/28/651/ 

 

③ よく使用する名称等を単語登録 

単語：harada@partner-kaikei.com  よみ：め 

単語：→税額 0 円となりましたので支払はありません。 よみ：ぜろ 

https://faq.nec-lavie.jp/fa/qa/web/knowledge24553.html 

 

④ 名前の変更／「F2」、Tab 

ファイル等にカーソル「F2」／次のファイルも名前変更「Tab」 

https://www.yrl.com/column/wazaari_pc/change_file_name.html 

（*）→空欄（フォント：白） 

[（）]→空欄（フォント：黒） 

？（フォント白）→全角スペース 

 

https://qa.elecom.co.jp/faq_detail.html?id=4305
https://www.tento.camp/tenwa/column/2016/10/28/651/
https://faq.nec-lavie.jp/fa/qa/web/knowledge24553.html
https://www.yrl.com/column/wazaari_pc/change_file_name.html
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⑤ マウス操作の効率化？／トラックボール式マウス 

指でボールを転がして操作するトラックボールマウス。手首の負担を軽減し、快適 

https://mashironote.com/2017/07/20/m-ht1drbk-review/ 

 

https://www.elecom.co.jp/category/cat_track-ball/?category=client-personal 

 

⑥ デュアルディスプレイ 

映像端子の種類 

https://www.elecom.co.jp/category/list_cable_adapter-table_visual/ 

 

一般的な映像端子 

パソコン側／HDMI、DisplayPort（古いもの／D-Sub 青、DVI 白） 

https://kakaku.com/pc/desktop-pc/itemlist.aspx?pdf_ma=34 

モニター側／HDMI、DisplayPort（安価なもの／D-Sub 青、DVI 白） 

https://kakaku.com/pc/lcd-monitor/itemlist.aspx?pdf_ma=34&pdf_Spec301=23.8 

 

 

端子が 1 つしかない場合（映像出力対応の TypeC 端子もない） 

 

アダプター（USB-A→HDMI／windows のみ／約 5,500 円） 

https://www.amazon.co.jp/dp/B00H91BQ7Y/ 

アダプター（USB-A→HDMI2 個／Mac も対応／4ｋ60hz／約 11,000 円） 

https://www.amazon.co.jp/dp/B0D9N5BSWS/ 

 

 

 

 

【すぐできる】トリプルモニターで HDMI 端子が足りない時の 3 つの対処法 

https://quality-of-life-for-desk-workers.com/triple-monitor-hdmi-shortage/ 

  

https://mashironote.com/2017/07/20/m-ht1drbk-review/
https://www.elecom.co.jp/category/cat_track-ball/?category=client-personal
https://www.elecom.co.jp/category/list_cable_adapter-table_visual/
https://kakaku.com/pc/desktop-pc/itemlist.aspx?pdf_ma=34
https://kakaku.com/pc/lcd-monitor/itemlist.aspx?pdf_ma=34&pdf_Spec301=23.8
https://www.amazon.co.jp/dp/B00H91BQ7Y/
https://www.amazon.co.jp/dp/B0D9N5BSWS/
https://quality-of-life-for-desk-workers.com/triple-monitor-hdmi-shortage/
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⑦ パソコンで FAX 送受信（リモートデスクトップ接続により外出先からも送受信可能） 

送受信ともに対応／ブラザー、エプソン、キャノン 

MFC-J7110CDW（A3／インクジェット／約 3 万円） 

https://kakaku.com/item/K0001766348/ 

 

⑧ 電子文書の管理／DocuWorks／ドキュワークス 

机の上に紙の文書が置かれているかのように、DocuWorks 文書を並べて表示 

ファイル単位でさまざまな操作、編集が可能 

https://www.fujifilm.com/fb/ja/products/software/document-management/docuworks 

約 18,000 円 

https://store.shopping.yahoo.co.jp/mitene-kakaku/sdwl727a.html 

 

⑨ スキャナー／ScanSnap 

外出先、電源不要／通帳読取に便利（ScanSnap iX110／約 22,000 円） 

https://kakaku.com/item/K0001717605/ 

大量の文書も素早く読取（ScanSnap iX2500／約 50,000 円） 

https://kakaku.com/item/K0001695856/ 

 

⑩ 複合機不要／レーザープリンター（コピーがほぼ不要な場合） 

カラーレーザー・A3・両面・有線 LAN（Satera LBP841C／約 13 万円） 

https://kakaku.com/item/K0000872621/ 

 

トナーカートリッジ 335（＠6500×4 色／リサイクル） 

https://item.rakuten.co.jp/esco/tc335cr/ 

 

https://kakaku.com/item/K0001766348/
https://www.fujifilm.com/fb/ja/products/software/document-management/docuworks
https://store.shopping.yahoo.co.jp/mitene-kakaku/sdwl727a.html
https://kakaku.com/item/K0001717605/
https://kakaku.com/item/K0001695856/
https://kakaku.com/item/K0000872621/
https://item.rakuten.co.jp/esco/tc335cr/
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⑪ インデックス作成、一時利用の宛名ラベル／ラベルライター 

インデックス作成（Excel＋専用ソフト）、宛名を 1 枚だけ出力／履歴（専用ソフト） 

https://www.brother.co.jp/product/labelprinter/ptp900w/index.aspx 

ブラザー／PT-P900W／約 28,000 円 

https://kakaku.com/item/K0000894425/ 

 

⑫ 進捗管理・顧客管理／Access 

事務所オリジナルの進捗管理、顧客管理を構築、Word を併用した差し込み印刷 

→初心者向け】Microsoft Access とは？使い方や Excel との違いを徹底解説！ 

https://www.cm-net.co.jp/blog/microsoft-access/ 

 

⑬ 外出先から事務所の PC へアクセス／VPN・リモートデスクトップ接続 

Yamaha／NVR510（新品／約 6 万円） 

https://kakaku.com/item/K0000880251/ 

Yamaha／NVR500（中古／約 1 万円） 

https://search.rakuten.co.jp/search/mall/NVR500/100026/?s=2&sf=1 

ヤマハルーター経由で WAN 側にある NTT ホームゲートウェイの設定画面を表示 

https://note.com/noblehero0521/n/n2c2956c9cd36 

 

OS 付属／windows pro 

https://support.microsoft.com/ja-jp/windows/experience/connectivity-networking/how-to-use-remote-

desktop 

 

Chrome を使用したリモートデスクトップ 

https://note.com/rsupport/n/n97744df64cc7 

 

  

https://www.brother.co.jp/product/labelprinter/ptp900w/index.aspx
https://kakaku.com/item/K0000894425/
https://www.cm-net.co.jp/blog/microsoft-access/
https://kakaku.com/item/K0000880251/
https://search.rakuten.co.jp/search/mall/NVR500/100026/?s=2&sf=1
https://note.com/noblehero0521/n/n2c2956c9cd36
https://support.microsoft.com/ja-jp/windows/experience/connectivity-networking/how-to-use-remote-desktop
https://support.microsoft.com/ja-jp/windows/experience/connectivity-networking/how-to-use-remote-desktop
https://note.com/rsupport/n/n97744df64cc7
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⑭ スマホ端末で固定電話（携帯電話と固定電話、メールの情報を一元化） 

Google アカウントで連絡先同期（携帯電話と固定電話、メールの情報を一元化） 

NTT／光電話＋スマホアプリ 

スマホを VPN 接続すると、外出先でも固定電話を利用可能（通信状況が安定している場合のみ） 

https://flets.com/denwa/hikaridenwa/smartphone/ 

 

https://flets.com/denwa/hikaridenwa/smartphone/

